EDUCACION

Guia de reporte de calificaciones

La elaboracién de los reportes de calificacién es una actividad fundamental por parte del docente en linea, por lo que, a
continuacion, le compartimos algunas orientaciones utiles a la hora de consultar las calificaciones dentro de la plataforma

Moodle.

1. Una vez que ingrese al curso o asignatura a su cargo, dirijase al cuadro de Navegacion ubicado del lado derecho de la
pantalla y dé clic en la opcién Calificaciones, aqui podra visualizar todas las actividades realizadas por los estudiantes

y sus evaluaciones.
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Figura 1. Pantalla principal de aula virtual. Elaboracion propia.
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2. En el espacio de Calificaciones encontrara tres pestafias principales: Ver, Configuracién y Exportar. Revisemos a
continuacion, en qué consisten cada una.

La pestafia Ver se divide en Reporte del Calificador, Reporte vista general y Reporte de usuario.
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Figura 2. Pestafia Ver. Elaboracién propia.
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EDUCACION

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

En el Reporte del calificador encontrara una tabla que contiene las calificaciones de todos los estudiantes inscritos. Las
columnas tienen por encabezado el nombre completo del estudiante, nimero de ID o matricula, actividades y total del
curso.

Reporte del calificador
Ver  Configuracién  Exportar
Reporte del calificador  Reporte vistageneral  Reporte de usuario
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Al concluir el curso, debera notificar a los estudiantes su calificacion final via correo interno; es importante que ésta coincida
con el resultado que aparece en la columna Total del curso, puesto que esa sera la evaluacion oficial que registre la UnADM.
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EDUCACION

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

La opcion Reporte vista general, le permitira visualizar el promedio final de cada uno de sus estudiantes.

Tablero » Mis cursos » DHU » Calificaciones » Reporte vista general
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Figura 4. Reporte vista general. Elaboracion propia.
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

Finalmente, en la opcién Reporte de usuario, podra ver el avance de actividades de sus estudiantes, ya sea de manera
grupal o individual, asi como la calificacion y la retroalimentacion correspondiente.
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Figura 5. Reporte de usuario. Elaboracion propia.
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3. En la segunda pestafia del espacio de Calificaciones, llamada Configuracion, tendra la posibilidad de ajustar la
visualizacion del calificador.
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Figura 6. Preferencias del reporte calificador. Elaboracion propia.

Las opciones se centran en aspectos generales (calificacion y retroalimentacion rapida, namero de estudiantes que
aparecen por pagina), en mostrar u ocultar conmutadores (imagenes de perfil, iconos de actividad, rangos de valor
por actividad icono de analisis de calificaciones) y filas especiales (numero de calificaciones en los promedios).
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

4. En la segunda pestafia del espacio de Calificaciones, llamada Configuracion, tendra la posibilidad de ajustar la
visualizacion del calificador.
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Figura 7. Exportar. Elaboracion propia.
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

5. En cada una de las alternativas de descarga encontrara, en la parte inferior, las Opciones de formato de exportacion.
Aqui podra determinar si desea que se incluyan las retroalimentaciones, el tipo de visualizacién de las calificaciones
(por resultado real o entero en la escala del 0 al 100, porcentajes o con letra) y cuantos decimales quiere incluir en dicho
dato.
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Figura 8. Opciones de formato de exportacién. Elaboracién propia.
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6. Una vez selecionados los rubros que necesita, dé clic en el boton Descargar y obtendra el archivo con las calificaciones
de sus estudiantes.
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Figura 9. Descargar formato de exportacion. Elaboracién propia.
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