
Material didáctico diseñado por el área de Educación Continua de la Coordinación Académica y de Investigación, UnADM, para uso exclusivo de los participantes inscritos al curso 
Inducción a la docencia en línea.

Guía de edición de perfil 

Una de las actividades iniciales como docente en línea es personalizar el aula virtual, para ello es indispensable que edite 

su perfil.  

1. Dé clic en su Nombre completo, ubicado en la parte superior derecha del aula virtual. Se desplegará un menú con

diversas acciones, seleccione la opción donde visualice su Nombre completo para acceder a su perfil como usuario de

la plataforma.

Figura 1. Pantalla principal del aula virtual. Elaboración propia. 
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2. Aparecerá una nueva pantalla. Presione sobre el botón Editar perfil, en este espacio podrá modificar su

información personal.

Figura 2. Datos de perfil. Elaboración propia. 
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3. La primera vez que edite su perfil, ingrese al recuadro titulado Descripción para escribir su formación académica y

una breve semblanza profesional. No olvide cuidar, en todo momento, su ortografía y redacción.

Figura 3. Edición general de perfil. Elaboración propia. 



3 
Material didáctico diseñado por el área de Educación Continua de la Coordinación Académica y de Investigación, UnADM, para uso exclusivo de los participantes inscritos al curso 
Inducción a la docencia en línea.

4. Posteriormente, en el apartado Imagen del usuario, agregue una fotografía personal, actualizada y en formato JPG

o PNG con una resolución de 100 x 100 pixeles o más. Para hacerlo, siga los siguientes pasos:

a) Dé clic en el recuadro Agregar imagen nueva

b) Se abrirá una ventana titulada Selector de archivos. Del lado izquierdo verá un menú, seleccione la opción

Subir archivo

c) Posteriormente, dé clic en el botón Seleccionar archivo, el cual le permitirá adjuntar su fotografía desde su

dispositivo

d) Para finalizar, oprima el botón Subir este archivo

Figura 4. Subir imagen nueva del usuario. Elaboración propia. 
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Recomendaciones: Tome en cuenta que la imagen que suba a plataforma es reflejo de su profesionalismo, por lo que le 

sugerimos aparezca con vestimenta formal, en un fondo blanco. 

Figura 5. Selector de archivos. Elaboración propia. 
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5. Cuando la fotografía se haya cargado correctamente, ésta aparecerá en el espacio de Imagen nueva.

Figura 6. Carga de imagen del usuario. Elaboración propia. 
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6. Una vez conforme con los ajustes del perfil, dé clic en el botón Actualizar información personal.

Figura 7. Actualizar información personal. Elaboración propia. 
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7. Su información de perfil quedará guardada.

Juan 

Figura 8. Perfil actualizado. Elaboración propia. 


